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REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE USO COMPARTILHADO

CAPITULO I
DO OBJETIVO

Art. 1° Este regulamento tem como objetivo disciplinar o funcionamento dos laboratdrios de uso
compartilhado entre o Departamento de Ciéncia e Tecnologia Ambiental (DCTA) e a Coordenacdo da Area de
Ciéncias (CAC).

) CAPITULO II
DA DEFINICAO DOS LABORATORIOS COMPARTILHADOS

Art. 29 Os laboratérios de uso compartilhado sdo:
I - Laboratdrio de Ciéncias Bioldgicas (sala 210);

II - Laboratorio de Ecologia Aplicada (sala 211).

CAPITULO III )
DA FINALIDADE DOS LABORATORIOS

Art. 3° Os laboratorios definidos no Capitulo II tém por finalidade:

§ 19 Contribuir no incentivo da realizagdo de atividades de ensino, pesquisa e extensao;

§ 29 Oferecer condicOes e estrutura para apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo junto
a comunidade do CEFET/MG;

8§ 39 Fornecer aos docentes do DCTA e CAC equipamentos e materiais que lhes permitam otimizar o
Seu exercicio e apoiar suas aulas;

§ 4° Fornecer a toda comunidade escolar atividades de carater didatico e cientifico em consonancia
com as respectivas Propostas Curriculares dos cursos oferecidos pelo DCTA e CAC;

§ 59 Oferecer oportunidades de estagio extracurricular, de acordo com as normas académicas do
CEFET/MG;

§ 6° Possibilitar a pesquisa e a utilizagdo de materiais para a realizagdo de trabalhos académicos;

§ 7° Os laboratérios deverdo ser utilizados prioritariamente para atividades praticas das disciplinas
ofertadas pelo DCTA e CAC:

I — O Laboratério de Ciéncias Bioldgicas (sala 210) sera utilizado prioritariamente para a Educagao
Profissional Técnica de Nivel Médio, para as disciplinas de Biologia Geral, ofertadas pela CAC, e para a
disciplina de Hidrobiologia, ofertada pelo DCTA;

II — O Laboratdrio de Ecologia Aplicada (sala 211) sera utilizado prioritariamente para a disciplina de

Ecologia Geral, do curso de Engenharia Ambiental e Sanitaria, e disciplinas afins ofertadas pelo DCTA.
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§ 892 No Laboratorio de Ecologia Aplicada (sala 211), nos horarios sem demanda para preparacgdo de

materiais e aulas praticas, sera prioritaria a realizagdo de pesquisa nas areas com afinidades nos mesmos.

CAPITULOIV
DA ORGANIZACAO E COMPETENCIAS

Art. 4° Os Laboratérios de uso compartilhado serdo constituidos por:
I - Coordenador Geral de Laboratdrios da CAC;

II - Coordenador Geral de Laboratérios do DCTA;

III - Professor responsavel por cada laboratdrio;

IV - Técnicos e estagiarios de laboratdrio;

V - Usuarios.

SECAO I
Da Coordenacdo de Laboratério

Art. 5° Os laboratdrios objetos deste regulamento serdo coordenados da seguinte forma:

I — O Laboratdrio de Ecologia Aplicada (sala 211), sob responsabilidade do DCTA, sera coordenado
pelo Coordenador Geral de Laboratdrios deste departamento;

II — O Laboratdrio de Ciéncias Bioldgicas (sala 210), sob responsabilidade da CAC, sera coordenado
pelo Coordenador Geral de Laboratdrios desta coordenacao.

Art. 6° As funcoes e atribuicdes do Coordenador Geral de Laboratdrios sdo disciplinadas pelo

regulamento do respectivo departamento/coordenacao responsavel.

SECAO II
Do Professor responsavel por cada Laboratério

Art. 7° A funcdo de Professor responsavel por cada laboratério devera ser exercida por docentes do
DCTA e da CAC;

Art. 82 Na vacancia da funcdo do Professor responsavel por cada laboratério, o Coordenador Geral
de Laboratdrios do respectivo laboratério respondera pelo mesmo e desencadeara o processo para indicacao
do novo professor até complementagdo do mandato;

Art. 9° S3o atribuigbes do Professor responsavel por cada laboratdrio:

I - Participar da elaboracdo do relatério, metas e calendario anual, juntamente com os demais
docentes responsaveis por aulas praticas nos laboratérios, submetendo-os a aprovacdo do respectivo

departamento/coordenacdo responsavel;
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II - Responsabilizar-se, juntamente com os demais integrantes do laboratdrio, pelos equipamentos,
materiais audiovisuais, bibliograficos e demais bens pertencentes ao laboratodrio;

III - Repassar ao Coordenador Geral de Laboratdrios suas demandas para o ano letivo seguinte, até
0o més de outubro do ano vigente, conforme as demandas solicitadas pelos docentes do
departamento/coordenacao;

IV — Gerenciar e autorizar os empréstimos entre laboratérios do departamento/coordenacao;

V — Elaborar, juntamente com os docentes do departamento/coordenacao, as normas de higiene e
seguranca do laboratdrio pelo qual é responsavel, submetendo-as a aprovagao do respectivo departamento/
coordenacao responsavel;

VI - Responsabilizar-se, juntamente como os demais integrantes do laboratério, pelos
equipamentos, materiais audiovisuais, bibliograficos e demais bens pertencentes aos laboratdrios;

VII - Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

SECAO III
Dos Técnicos e Estagiarios

Art. 10. Esta secdo é disciplinada pela regulamentacdo do respectivo departamento/coordenacao
responsavel.

SEGCAO IV
Dos Usuarios

Art. 11. S3o0 usuarios dos laboratérios os docentes do departamento/coordenacdo, os discentes,

bolsistas e voluntarios de projetos de pesquisa.

Art. 12. Os docentes terao o direito de:

I - Encontrar as instalacdes limpas e arrumadas no inicio de suas aulas, além do material necessario,
previamente solicitado;

II - Executar outras atividades no laboratério, como iniciacdo cientifica, desde que assumam a

responsabilidade de orientar o aluno;

Art. 13. Compete aos docentes:

8§ 1° Cumprir e fazer cumprir pelos seus alunos o Regulamento e Normas de Seguranga de cada
laboratério.

§ 29 Zelar pela conservacao e organizacao do material utilizado.

§ 39 Verificar se houve danos nos equipamentos, quebra de vidrarias e/ou reagente esgotado, e, em

caso afirmativo, comunicar ao técnico ou estagiario.



CENTRO FEDERAL DE EDUCACRQ TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COORDENACAO DA AREA DE CIENCIAS
CEFET-MG DEPARTAMENTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL

Regulamento dos Laboratérios de Uso Compartilhado

§ 4° Colaborar com o Coordenador de Laboratério responsavel pelo laboratério, com vista a um
melhor funcionamento dos laboratérios, apresentando criticas e sugestdes, propondo a aquisicao de novos
materiais quando necessario e informando-o de qualquer problema observado;

§ 5° Repassar ao Professor responsavel pelo laboratdrio suas demandas para o ano letivo seguinte,
até o més de setembro do ano vigente;

§ 6° Elaborar, juntamente com o Professor responsavel pelo laboratério e demais docentes do
departamento/coordenacdo, as normas de higiene e seguranca do laboratdrio, submetendo-as a aprovacao
do departamento ou coordenagao responsavel pelo laboratério;

§ 7° Responsabilizar-se, juntamente como os demais integrantes do Laboratdrio, pelos equipamentos,
materiais audiovisuais, bibliograficos e demais bens pertencentes aos laboratdrios;

§ 8° cumprir e fazer cumprir este regulamento.

I - Cada docente sera responsavel pelo planejamento de suas atividades, bem como, pela selecdo e
preparagao do material de que necessita junto ao técnico e/ou estagiario de laboratdrio num prazo minimo
de 5 (cinco) dias Uteis antes da execucdo da aula pratica.

II - Caso o docente ndo faca a previsdo de materiais necessarios para a execucdo de suas atividades
de aula, ndo podera utilizar os mesmos quando ndo tiver material suficiente para suprir as demandas ja

programadas.

Art. 14. Os discentes e bolsistas e voluntarios de projetos de pesquisa terdao o direito de:

I - Utilizar as instalagdes sempre que o docente assim entenda necessario;

II - Dispor do material necessario para a realizagdo dos trabalhos que lhes sao propostos;

III - Encontrar as instalagdes limpas e arrumadas;

IV - A(s) chave(s) do(s) laboratério(s) poderdo ser fornecidas aos bolsistas ou aos alunos
voluntarios, participantes de projeto de pesquisa, mediante assinatura do “TERMO de COMPROMISSQO" e
“FICHA DE CADASTRO DE ESTAGIARIOS, MONITORES E INICIACAO CIENTIFICA” no departamento ou

coordenacao responsavel.

Art. 15. Aos discentes, bolsistas e voluntarios de projetos de pesquisa compete:

I - Utilizar equipamentos e vestudrios conforme as normas de seguranga especifica para cada
laboratorio;

II - Conhecer e cumprir o regulamento das instalagcdes bem como as normas de seguranca, passivel
das penalidades cabiveis;

III - Tratar o material e equipamento com cuidado, contribuindo para a sua conservacgao;

IV - Comunicar ao docente as avarias ou danos verificados no equipamento ou no material.

V - Responsabilizar-se, juntamente como os demais integrantes do laboratério, pelos equipamentos,

materiais audiovisuais, bibliograficos e demais bens pertencentes aos laboratdrios;
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VI - cumprir este regulamento.
VII - Bolsistas e voluntarios de projetos de pesquisa, caso o orientador/supervisor julgue necessario,
deverdo assinar um “TERMO DE COMPROMISSO” junto ao Coordenador de Laboratério responsavel pelo

laboratério para adquirir uma cépia da chave do laboratorio.

CAPITULO III
DOS LABORATORIOS

SECAO I
Do Funcionamento

Art. 16. O horario de funcionamento dos laboratérios para as atividades de ensino obedecerdao ao
calendario letivo em vigor na escola, exceto para casos especiais;

Art. 17. O manuseio dos materiais e equipamentos obedecera as normas internas de higiene e
seguranca de cada laboratdrio aprovadas pelo respectivo departamento/coordenacao responsavel;

Paragrafo unico. As normas de higiene e seguranca serao obrigatoriamente afixadas e do
conhecimento dos alunos e de todos os seus usuarios;

Art. 18. E vedada a entrada de discentes no laboratério durante a preparacdo do material, exceto
quando acompanhados por um docente do departamento/coordenagao;

Art. 19, Para que as atividades letivas possam ser desenvolvidas, é necessario, ao longo do ano,
assegurar que seja garantida a disponibilizacdo dos equipamentos e materiais necessarios para a preparacao
e realizacdo das atividades de ensino previstas nas disciplinas que compdem o departamento/coordenacao.

Para tanto, os materiais de consumo dos laboratdrios deverao ser armazenados em local proprio.

SECAO II
Dos Equipamentos e Materiais de Consumo

Art. 20. Os equipamentos e materiais de consumo dos laboratérios deverdao ser catalogados e
permanecerem em cada laboratorio;

Art. 21. Salvo casos excepcionais para uso dos docentes do departamento/coordenacdo e de
conhecimento do coordenador do laboratério e professor responsavel, ndo sera permitida a saida de material
das instalagoes;

Art. 22. N3o sera permitida a utilizagdo de equipamentos, vidrarias e reagentes, por discentes que
nao estejam acompanhados de um docente, técnico ou estagiario, exceto os bolsistas e voluntarios de
projeto de pesquisa;

Art. 23. No caso de algum material ou equipamento ter sido danificado durante uma atividade

pratica, em qualquer dos laboratdrios, devera dar-se baixa no inventario catalogado.
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SECAO III
Dos Empréstimos de Equipamentos e Materiais de Consumo

Art. 24. Os equipamentos e materiais de consumo sob a responsabilidade dos laboratdrios podem
ser emprestados para docentes, bolsistas e discentes do DCTA e CAC, de acordo com os objetivos dos
laboratdrios e mediante as seguintes condicoes:

Paragrafo unico: Docentes, bolsistas e discentes interessados em retirar equipamentos, materiais
de consumo ou em utilizar a infraestrutura do laboratério deverdo realizar reserva junto ao Professor

Responsavel a disponibilidade desses recursos.

Art. 25. Os equipamentos e materiais de consumo adquiridos através de projetos de pesquisa
académica sdo de responsabilidade do coordenador do respectivo projeto. Assim, as solicitacdes de
empréstimo destes equipamentos e materiais de consumo deverdo ser autorizadas pelo coordenador do
respectivo projeto;

Paragrafo unico: Considera-se pesquisa académica aquela com financiamento aprovado por
alguma instituicdo de pesquisa (FAPEMIG, CAPES, CNPq etc), ou através de parceria com instituicdes
privadas, ou aquela orientada por algum professor do departamento/coordenagdo, que assinara o pedido;

Art. 26. O solicitante devera preencher formuldrio de requisicdo onde deverd constar nome,

endereco, telefone, matricula CEFET/MG, data de saida e de devolucdo do equipamento ou no caso

de materiais de consumo, quantidade solicitada. O solicitante assume, por escrito, a

responsabilidade total pelos itens retirados. Equipamentos que tiverem sido danificados deverao ser

consertados e as despesas de manutencao deverdo ser atribuidas ao solicitante;

Art. 27. O ndo cumprimento dos prazos de devolucao dos equipamentos incorrera nas seguintes
sancoes:

I - 1° vez: adverténcia verbal;

II - 2° vez: adverténcia escrita;

III - 37 vez: suspensdo do usuario pelo prazo de 6 meses.

IV - O uso indevido dos equipamentos, que fuja as normas estabelecidas neste Regulamento,
incorrera na suspensao do usuario por um periodo de 6 meses.

Art. 28. N3o estdo disponiveis para empréstimo por parte de pessoas externas ao
departamento/coordenacdo: televisdo, computador e materiais de uso continuo (por ex. fésforos, palitos,
alcool comercial etc.);

Art. 29. Usudrios que ndo pertencam ao DCTA ou a CAC do Centro Federal de Educacdo
Tecnoldgica de Minas Gerais deverdao encaminhar oficio ao Coordenador responsavel pelo laboratério,
solicitando e especificando motivo do empréstimo. Juntamente ao oficio deve ser enviada a ” FICHA DE
REQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E/OU MATERIAIS DE CONSUMO”, onde devera constar nome, enderego,
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telefone, matricula da Instituicdo de ensino/pesquisa do solicitante, onde sera utilizado, assim como data da

retirada e devolucao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Os laboratérios de uso compartilhado definidos no Capitulo II reger-se-do por este
regulamento;

Art. 31. O presente regulamento podera ser alterado no todo ou em parte, por proposta dos
docentes do DCTA e CAC, encaminhando as mudancas ao DCTA e a CAC para aprovacdo; devendo ser
aprovado por ambos.

Art. 32. Os casos especiais e omissos serao resolvidos pela Chefia do DCTA e Chefia da CAC,
juntamente com os Coordenadores Gerais de Laboratdrios;

Art. 33. O presente regulamento entrard em vigor apds sua aprovacao pelas assembleias do DCTA e
CAC.



